
Solicitar a Chave de Acesso ao Portal de Compras 

  

Para solicitar a chave de acesso, clique no botão “Clique aqui para solicitar chave 
de acesso”, localizado no canto superior direito da tela, conforme apresentado na 
imagem abaixo: 

 

  

Será necessário realizar um cadastro básico com o preenchimento de alguns 
campos obrigatórios, para que a entidade identifique o representante legal e qual a 
empresa representada. Em seguida clique no botão “Enviar”, conforme 
apresentado na imagem abaixo: 
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Será apresentado a mensagem: “Solicitação foi registrada com sucesso! Você 
receberá a chave de identificação e a senha de acesso no e-mail informado!”. 

Agora é aguardar até que o responsável designado pela entidade analise a sua 
solicitação. Assim que for analisada, você receberá no e-mail informado, uma 
chave de identificação e uma senha de acesso. O e-mail deve ser semelhante à 
imagem a seguir: 

  

 

  

ATENÇÃO 

Lembrando que essa chave de acesso é composta pela chave de identificação e a 
senha de acesso, e é única para cada representante de fornecedor, não podendo 
ser compartilhada. 

  

Autenticando no Portal de Compras 

  

Com a chave de acesso em mãos, você pode se autenticar no sistema SCPI – Portal 
de Compras da entidade. Para se autenticar, informe a chave de identificação no 
campo “Chave de identificação” e a senha de acesso no campo “Senha”. Em 
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seguida clique no botão com a imagem de uma chave, conforme apresentado na 
imagem abaixo: 

  

 

  

Após se autenticar no SCPI – Portal de Compras, será exibido os dados da empresa 
e seu representante, e um novo menu estará disponível ao usuário: “03. Licitante”. 
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